apy
REALIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS,
INVESTIGATIVAS Y DE EXTENSION —

Universidad Internacional
del Trépico Americano

1.

Objeto:

Establecer los parametros para la realizacion de practicas académicas, de investigacion, de extension y
salidas de campo de la Universidad Internacional del Trépico Americano Unitrépico.

2.

Alcance:

Este procedimiento aplica para la realizacion de practicas académicas, de investigacién, de extension y
salidas de campo de la Universidad Internacional del Trépico Americano Unitropico.

4,

Marco normativo:
Resolucion Rectoral 014 de 2021, Por medio de la cual se expide el Reglamento Estudiantil de la
Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitrépico y se dictan otras disposiciones”

Resolucion Rectoral No. 356 de 2022, por medio de la cual se establece el reglamento de practicas

académicas, de investigacion, de extension y salidas de campo de la Universidad Internacional del
Trépico Americano Unitropico”

Definiciones:

Describe el significado de los términos de caracter técnico que se empleen en la redaccion del documento
y no sean de amplio conocimiento o que su interpretacion pueda generar confusion, asi:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Practicas Académicas: Son todas las actividades académicas enfocadas en la formacion técnica,
tecnoldgica y profesional y estan relacionadas con el plan de estudios que realizan los estudiantes
de la Universidad, mediante estrategia didactica, dirigidos, acompafiados y supervisados por un
profesor o un responsable autorizado por la Universidad, que les permiten valorar y aplicar los
conocimientos adquiridos, durante su proceso de formacién, pueden llevarse a cabo fuera de las
instalaciones de Unitrépico.

Practicas Académicas: Son todas las actividades académicas enfocadas en la formacién técnica,
tecnoldgica y profesional y estan relacionadas con el plan de estudios que realizan los estudiantes
de la Universidad, mediante estrategia didactica, dirigidos, acompafiados y supervisados por un
profesor o un responsable autorizado por la Universidad, que les permiten valorar y aplicar los
conocimientos adquiridos, durante su proceso de formacién, pueden llevarse a cabo fuera de las
instalaciones de Unitrépico.

Préacticas de Investigacion: Son actividades realizadas por los estudiantes en el desarrollo de
proyectos de investigacion, los cuales pueden estar dirigidos por un profesor o un responsable
autorizado por la universidad, o hacer parte del trabajo realizado por un grupo de investigacion de la
Universidad, debidamente registrado ante la autoridad competente de la Universidad.

Practicas de Extension: Son actividades que realizan los estudiantes dirigidos, acompafiados y
supervisados por un profesor, en torno a temas estratégicos que promuevan el encuentro entre la
Universidad y la sociedad, especialmente en entidades publicas, empresas u organizaciones, para
familiarizarse con sus procesos.

Salidas de Campo: Hace referencia a la realizacion y/o ejecucion de actividades fuera de la sede de
la Universidad, de estudiantes, profesores, y/o funcionarios, con el fin de llevar a cabo el desarrollo
de actividades complementarias a la formacion académica y profesional, pueden ser de uno o varios
dias, segun la ubicacion geogréfica y las actividades programadas, en la que los estudiantes realizan
visitas, reconocimientos o ejercicios practicos en laboratorios, observatorios o en general donde se
presentan procesos técnicos cientificos.
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5.
51

5.2

5.3

6.

Condiciones Generales:

La realizacion de practicas académicas, de investigacion, de extension y salidas de campo, deberan
estar consignadas en la planificacion de cada vigencia. Las facultades para cada periodo académico
en concordancia con la vigencia presupuestal adoptaran un cronograma de la realizacion de practicas
académicas, de investigacion, de extension y salidas de campo dentro del calendario académico.

Debera estar a cargo de un profesor de la Facultad correspondiente al programa académico, 0 un
responsable autorizado por la universidad. En caso de ser parte de una asignatura deberd estar
contemplada en el contenido curricular.

Las decisiones sobre el uso del vehiculo estan a cargo del conductor, y deberan dar estricto
cumplimiento a lo estipulado en el acto administrativo correspondiente.

Garantizar que los participantes de las practicas o salidas de campo cuenten con la péliza o seguro de
accidentes personales vigente.

Verificar que las condiciones de orden publico que estén dadas para el desarrollo de la practica o salida
de campo.

La actividad realizada en las practicas por los estudiantes que sera calificada de acuerdo con el
Reglamento Estudiantil y demas normativa de la universidad.

El comportamiento de los estudiantes en las practicas o salidas de campo deberd estar acorde con las
politicas, reglamentos, procedimientos de la Universidad y directrices del profesor.

Disponer del nimero de botiquines de primeros auxilios que se consideren necesarios segun el numero
de précticas o salidas de campo que se realizan.

La realizaciébn de practicas académicas, de investigacién, de extension y salidas de campo se
realizaran preferencialmente con entidades y personas de reconocida idoneidad que tengan acuerdos,
convenios o cualquier tipo de convencion con la universidad.

Contenido:

Describe utilizando una tabla las actividades en orden |dgico e identifica el cargo del responsable de su
ejecucién y el producto de cada una de ellas.

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Presentar la propuesta ante el Lider de
1. Programa la realizacién de practicas o Lider del programa Vicerrectoria Académica
salidas de campo.
Remitir en el plazo de tres (3) dias
habiles la propuesta al respectivo
2. Consejo de Facultad del programa Lider del programa Concepto de la propuesta
académico, para que este, emita
concepto de la propuesta presentada.
Acuerdo de aprobacion del
3 Presupuestar para cada vigencia la Consejos de Facultad presupuesto general de la

necesidad con la normativa institucional. universidad del Consejo

Superior.
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Resolucion de liquidacion

presupuestal.
Remitir a la Oficina de Bienestar
Universitario para que la propuesta sea Lider del programa Oficio
evaluada en términos de riesgos.
Emitir concepto favorable o no dentro de
los tres (3) dias hébiles siguientes a su Bienestar Universitario Concepto
radicacion de la propuesta.
Solicitar a la Vicerrectoria Administrativa Vicerrectoria
y Financiera una valoracién de gastos de Oficio

funcionamiento.

Académica

Consolidar las propuestas de realizacion
de practicas y/o salidas de campo de las
Facultades y las remitira a Rectoria para
su respectiva aprobacion o no
aprobacion

Nota: En caso de no ser aprobadas se
archivaran y se comunicara al Consejo
de Facultad.

Vicerrectoria
Académica

Formato de Vicerrectoria
Académica. Firmadoy
aprobado por Rectoria

Proyectar Actos administrativos,
motivados por parte de las areas
competentes.

Vicerrectoria
Académica/
Vicerrectoria
Administrativa 'y
Financiera/ Rectoria

Acto Administrativo
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7. Diagrama de flujo:

A . .
PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS,

INVESTIGATIVAS Y DE EXTENSION

Universidad Internacional
del Trépico Americano

. 2. Lider de programa - Remitir en el plazo de
1. Lider del programa - Presentar la Proers .

2 ante el Lider da P \ tres (3) dias habiles |2 propuesta al respectivo 3. Consejos de Facultad - Presupuestar para
prop}m 28 de B ,;r e rt:%mm: 2 Consejo de Facultad del programa »  rcadavigencia la necesidad conla normativa |
realizacion de practicas o salidas de académico, para que este, emita concepto de institucional.

ampa.. la propuesta presentada.

. L - 5. Bienestar Universitario - Emitir concepto 4, Lider del programa - Remitir a la Oficina
6. Vicerrectoria Académica - Selicitar a la ‘pt - P gﬁ. .
. A o favorable o no dentro de los tres (3) dias de Bienestar Universitario para que la
— Vicerrectoria Administrativa y Financiera una P N .
e . ) habiles siguientes a su radicacion de la propuesta sea evaluada en terminos de
valoracion de gastos de funcionamiento. N
propugsts. riesgos.

7. Vicerrectoria Académica - Consolidar las ) i Uic}erreu:tt.:rl.a Acgdemir._a / )
s L ilas Vicerrectoria Administrativa y Financiera
propuestas de realizacion de practicas y/o .
) . propuestas [ Rectoria
—+ salidas de campo de las Facultades y las remitig .-] gl + R
a Rectora para su respectiva aprobacion o no fusen - Proyectar Actos administratives,
P pectiva ap aprobadas? motivados por parte de las areas
aprobacion
COmpetentes.
En caso de no ser aprobadas se
archivaran y se comunicard al
Consejo de Facultad.
Listado de anexos:
e Formato. Vicerrectoria Académica
9. Historial de Control de Cambios:
Version Fecha Cambios
01 10/08/2023 Creacioén del Documento
Elaboré/Modifico Revisé Aprobd
Firma: Firma: Firma:
Nombre y apellido Nombre y apellido Nombre y apellido
Profesional Universitario Lider de Proceso Profesional Especializado del
Cargo: SIG
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