CARACTERIZACION V7 o)

GESTION FINANCIERA —

Universidad Internacional
del Trépico Americano

IDENTIFICACION DEL PROCESO

5 o Administrar de manera eficiente los recursos financieros que garanticen el cumplimiento
¢Cual es su propdsito? AR planes estratégicos y misionales de la Universidad, que contribuya a la toma de
decisiones.

, Planificar, presupuestar, ejecutar, controlar y analizar los recursos financieros para
PASITE | RCCR TR 1) (o ¥l garantizar su uso de manera eficiente en cumplimiento de los planes estratégicos y
misionales de la institucién dentro del marco normativo, asegurando la transparencia y
sostenibilidad de la universidad.

= L e Subdireccion de Contabilidad
PACUICHERRETEINM o  Division de Presupuesto

e Tesoreria

e Oficina Asesora de Planeacioén

e Subdireccion de Infraestructura y Recursos Fisicos
e Vicerrectoria Académica

Todas las dependencias de la universidad
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¢Como mido y hago seguimiento al
[sJo1n:11sa Indicadores de gestion por proceso

¢Cuales son los obstaculos o
T GERC TR T EO R Tl [Tl Matriz para la gestion de los riesgos por proceso.

con el objetivo del proceso?

¢Cuales son los subprocesos? Ciclo P-H-V-A

Proveedores Entrada Actividad Cliente
PLANEAR
Proveedores Internos:
- Planeacion Estratégica - Plan de Desarrollo Institucional
- Plan Operativo Anual de : ; z
Proveedores Externos: Inversiones Proyectar el presupuesto general de la | Proyecto de presupuesto para g:;';;e; élrr:ternos.
- Gobernacion del - Plan Anual de Acciones Universidad cada vigencia Estratédica
Casanare - Plan Campus g

- Min. Educacién - Vigencias presupuestales
- Min. Hacienda
Proveedores Internos:
B gzgﬁus;zzgg?: Z%S - Necesidades de recursos de los Proyectar plan de adquisiciones de la | -  Plan de adquisiciones y Clientes Internos:

» procesos. Institucién para la vigencia. compras Todos los procesos

planeacién

- Division de presupuesto
Proveedores Externos:
- DIAN - L : .. |- Cronograma de Clientes Internos:
- Alcaldias municipales - Normatividad vigente de los entes | Elaborar cronograma para presentacion resantacin de - Planeacién
- MEN de control. de impuestos e informes ﬁn uestos e informes Estratégica
- Contraloria general P
Contaduria general
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¢Cuales son los subprocesos? Ciclo P-H-V-A

Proveedores Entrada Actividad Cliente
HACER
Proveedpres Intgrnos: Realizar traslados, incorporaciones,
- Consejo Superior - Solicitud del consejo superior reducciones y modificaciones | Acto administrativo y ejecucién | Clientes Internos:

Proveedores Externos:

CONFIS

- Aprobacién del CONFIS

presupuestales

presupuestal

Todos los procesos

Proveedores Internos:
- Gestién Financiera

Proveedores Externos:

rganos de Control

- Cronograma de presentacién de
informes

- Elaborar y presentar los impuestos e

informes de ley de la Institucién.

- Exdégena Nacional y
Municipal

- Retencién en la fuente

- Declaracién de Ingresos y

Patrimonio

Industria y comercio

SNIES Contable

- SNIES Presupuestal

- CGN Contable

- CGR Presupuestal

- SGR Regalias

- Boletines deudores morosos

- Estados Financieros con
notas

- Control interno contable

- SIRECI

- Devolucién de lva

- Apoyos Financieros

- Derechos pecuniarios

- Otros requerimientos

Clientes Externos:

- DIAN

- Alcaldias
municipales

- Ministerio de
Educacién
Nacional

- Contraloria general

- Contaduria general
Otras entidades

Proveedores Internos:
Planeacion Estratégica

- Resolucién rectoral de apertura
de caja menor

- Ejecutar caja menor

- Legalizacién y cierre de caja
menor

Todos los procesos

Cédigo: CP-FNC-01.02

Fecha: 16/05/2025

Pagina: 3 de 8




CARACTERIZACION

app

GESTION FINANCIERA

Universidad Internacional
del Trépico Americano

Proveedores

¢Cuales son los subprocesos? Ciclo P-H-V-A

Entrada

Actividad

Salida

Cliente

Proveedores Internos:
- Entidades bancarias
- Entes reguladores
Aportantes financieros

Saldos de bancos
Conciliaciones bancarias
Informes de cierre mensuales
Libros auxiliares

- Inventarios iniciales

- Realizar causacion, ajustes y cierre de |

los hechos econdémicos

Informe de cierre anual
- Estados financieros con
notas

Clientes Internos:
- Planeacion
Estratégica

Clientes Externos:
Entes de Control

Proveedores Internos:
- Gestién Juridica y
Contratacion

Proveedores Externos:
Partes interesadas

Requerimientos de pago de
proveedores
Certificados de Disponibilidad
presupuestal
Registros presupuestales
Cuentas por cobrar

- Cuentas por pagar

- Realizar las operaciones de recaudo y
pago segun obligaciones de ley

Comprobantes de ingreso
- Comprobantes de egreso

Clientes Internos:
- Planeacién
Estratégica

Clientes Externos:
Entidades de Control

VERIFICAR

Proveedores Internos:

- Gestion de la Calidad
Institucional

- Seguimiento y Control

Proveedores Externos:
Entes externos (Contraloria,
MEN, eic.)

- Planes propios del proceso

- Indicadores de gestién

- Programa anual de auditorias
Planes de auditorias externas

- Realizar seguimiento y medicién al
proceso

Resultados del seguimiento y
medicién al proceso

Clientes Internos:

- Planeacion
Estratégica

- Gestion de la
Calidad
Institucional

- Seguimiento y
Control

Clientes Externos:

Entes externos

(Contraloria, MEN,

etc.)
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¢Cuales son los subprocesos? Ciclo P-H-V-A

Proveedores Entrada Actividad Salida Cliente

Clientes Externos:

- DIAN

- Alcaldias
Proveedores Internos: - Seguimiento y  verificacion  de municipales
- Gestion Financiera - Seguimiento v verificacién presentacién de impuestos nacionales | Evidencias y control de la | - Ministerio de
Proveedores Externos: g y y Municipales en plataforma y / o | actividad Educacion
Organos de Control fisicamente Nacional

- Contraloria general
- Contaduria general
Otras entidades

ACTUAR
Clientes Internos:
- Planeacion
Proveedores Internos: Estrgtéglca
- Gestion de la Calidad - geﬁgég de la
Institucional : ; alida
- Seguimiento y Control Resultados del seguimiento y IplamiEntar acmon.es. da mejorq .‘,je . . Institucional
. acuerdo con el seguimiento y mediciéon | -  Planes de mejoramiento - Segquimient
medicién al proceso ; eguimiento y
Proveedores Externos: realizados al proceso Control
Entes externos (Contraloria, ;
MEN, etc.) Clientes Externos:
T - Entes externos
(Contraloria, MEN,
etc.)
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¢Cudles es la normatividad asociada al proceso? (normatividad interna y externa)

Normatividad externa:

e Constitucion Politica de Colombia.

e Ley 30 de 1992. Ley general de educacion que regula la educacion superior en Colombia.Se publico el 28 de diciembre de 1992 y fue modificada
en 2015. Esta ley establece que la educacién superior es un servicio publico cultural y que su objetivo es la formacion académica o profesional
de los estudiantes.

o Ley 1740 de 2014. Por la cual se desarrolla parcialmente el articulo 67 y los numerales 21, 22 y 26 del articulo 189 de la Constitucién Politica,
se regula la inspeccion y vigilancia de la educacion superior, se modifica parcialmente la Ley 30 de 1992 y se dictan otras disposiciones.

e Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto orgénico
del presupuesto”.

¢ Resolucién 706 de 2016 CGN y sus modificaciones. Por la cual se estable la informacion Contable a reportar, los requisitos y los plazos de
envio a la Contaduria General de la Nacion y las demas normas que la modifiquen. Fue modificada por las Resoluciones 043 y 097 de 2017.

e Resolucién 193 de 2016 expedida por la Contaduria General de la Nacién. “Por la cual se incorpora, en los Procedimientos Transversales del
Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la evaluacién del control interno contable”; expedida por la Contaduria General de la
Nacién, se hace necesario definir los lineamientos generales para que las entidades adelanten las gestiones administrativas necesarias que
conduzcan a garantizar la depuracién permanente y sostenible de un sistema contable relevante y que represente fielmente la realidad de los
hechos econémicos.

e Resolucién 533 de 2015 CGN y sus modificaciones. Por la cual se incorpora, en el régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo
aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras disposiciones” y las demés normas que la modifican.
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Normatividad interna:

* Resolucién Rectoral N. 508 de 2021. Manual de politicas de contables. Modificado por Resolucion 1149 de 2023.

e Resolucién Rectoral N. 021 de 2021 Por el cual se adopta el Estatuto Presupuestal y Financiero de la Universidad.

e Resolucion Rectoral N. 003 de 2021 Por medio del cual se adopta la Estructura Orgénica

]

PR-FNC-01.01 CAJA MENOR

PR-FNC-02.01 ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS
PR-FNC-03.01 PRESUPUESTO

PR-FNC-04.01 CONCILIACION DE ACTIVOS

PR-FNC-05.01 DEVOLUCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO -IVA

¢Cuales son los documentos asociados del proceso? (procedimientos)

JO¥0 ¢ Qué recursos necesito para mi proceso?

Talento humano:

Jefe Vicerrector Administrativo
y Financiero

Profesionales de apoyo y
Técnicos

Recursos tecnolégicos:

e Equipos de hardware y software
necesarios para el desarrollo de
las funciones.

e Software contable y financiero

Recursos financieros:

e Presupuesto de funcionamiento
e inversion asignado por la alta
direccién.

Recursos fisicos:

e Oficinas para el desarrollo de las
funciones
e Equipos de
comunicacion
e Infraestructura de redes y
conectividad a internet.

Cémputo vy
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Historial de Control de Cambios

Version | Fecha Descripcion del Cambio
01 10/08/2023 Creacion del Documento
02 16/05/2025 Ajustes en el propésito, alcance y demas componentes
Aprobacion Ultima Version
Elaboré/Modificé Reviso6 Aprobé

Firma:
Elizabeth Betancourt Prieto
Subdirectora de Contabilidad

Firma: ~ |=— “ -
Claudia Patricia Manrique Vega

Lider de Proceso de Gestiéon Financiera
Cargo: Vicerrector Administrativo y Financiero

FirmaQ:O_\’%ﬂp@%

Judith Remache Pérez
Profesional Especializado del SIG
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