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EJECUCION DE PROYECTOS DE CONVOCATORIAS
INTERNAS —_

Universidad Internacional
del Tréopico Americano

1.

Objeto:

Definir el procedimiento para la ejecucion de proyectos seleccionados en las convocatorias internas de
investigacion.

2.

Alcance:

El procedimiento inicia con la seleccién de los proyectos de investigacion elegibles para financiacion a
través de convocatorias internas de investigacion y termina con el cierre del proyecto ejecutado.

3.

Marco normativo:
Ley 30 de 1992 “Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacion Superior.”

Estatuto General de la Universidad Internacional del Tropico Americano (Unitropico).

Acuerdo CS No. 024 de 2023 “Por medio del cual se reglamenta la vinculacién, asignacion salarial y
prestacional, y las situaciones administrativas de los empleados publicos con nombramiento provisional
en cargos de profesores de la planta de la Universidad Internacional del Tropico Americano y se dictan
otras disposiciones”.

Acuerdo CS No. 028 de 2023 "Por medio del cual se establece el Estatuto de Investigacion de la
Universidad Internacional del Trépico Americano y se dictan otras disposiciones".

Acuerdo CS No. 029 de 2023 “Por medio del cual se reglamenta el ingreso, la permanencia y
desvinculacion de los profesores no pertenecientes a la carrera profesoral de la Universidad
Internacional del Tropico Americano y se dictan otras disposiciones”.

Acuerdo CS No. 030 de 2023 "Por medio del cual se expide la Politica de Investigacion y
Convocatorias de la Universidad Internacional del Tropico Americano y se dictan otras disposiciones".

Acuerdo CS No. 032 de 2023 "Por medio del cual se expide la Politica de Propiedad Intelectual de la
Universidad Internacional del Trépico Americano y se dictan otras disposiciones".

Resolucion Rectoral No. 021 de 2021 “Por el cual se adopta el estatuto presupuestal y financiero de
la Universidad Internacional del Tropico Americano y se dictan otras disposiciones”.

Resolucion Rectoral No. 023 de 2021 “Por medio de la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Universidad Internacional del Tropico Americano Unitrépico y se dictan otras
disposiciones”.

Resolucion Rectoral No. 197 de 2021 “Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion de
la Universidad Internacional del Tropico Americano Unitrépico y se dictan otras disposiciones”.

Resolucion Rectoral No. 326 de 2021 “Por medio de la cual se establece y adopta el Manual de
Supervisién y/o Interventoria de la Universidad Internacional del Trépico Americano Unitrépico y se
dictan otras disposiciones”.

Resolucion Rectoral No. 393 de 2021 “Por medio de la cual se modifican unos articulos y se corrigen
unos yerros de la Resolucién Rectoral No. 023 de 2021 y se dictan otras disposiciones”.
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4.3

4.4

4.5

5.
5.1

5.2

5.3

5.4

Resoluciéon Rectoral No. 507 de 2021 “Por medio de la cual se adicionan dos paragrafos a la
Resolucién Rectoral 197 de 2021”.

Resoluciéon Rectoral No. 514 de 2021 “Por medio de la cual se corrige el orden y numeracion de los
paragrafos del articulo 21 de la Resolucién Rectoral 197 de 2021”.

Definiciones:

Actores de Investigacién: Es un término genérico empleado para referirse a todos los miembros de
la comunidad académica de Unitropico que desarrollen actividades de investigacion, innovacion,
desarrollo tecnoldgico y creacion artistica y cultural.

Convocatoria: Llamada publica direccionada a fomentar determinados actores y/o actividades de
investigacién, a través de la disposicion de recursos financieros, fisicos, tecnolégicos y/o
administrativos. En el caso de las convocatorias internas, es un mecanismo que permiten la
transferencia de recursos de la universidad hacia los actores de investigacion internos, fortaleciendo
asi la investigacion dentro de Unitropico.

Investigacion: Es la funcion asociada a la generacién, divulgacion, apropiaciéon y uso del
conocimiento, para su incorporacion en los procesos académicos o en la solucién a las necesidades
advertidas por la sociedad. La investigacion en Unitrépico se desarrolla en dos escenarios;
Investigacion Cientifica e Investigacion Formativa. Para Unitrépico el término Investigacion incluye el
desarrollo cientifico, tecnolégico, de innovacion y de creacion artistica y cultural.

Plan Anual de Convocatorias: Documento estratégico donde se establece las convocatorias que
seran realizadas a lo largo del afio y se describe informacion relevante sobre cada una de ellas.

Términos de Referencia: Guia sobre el contenido del proyecto de investigacion y las reglas y
requisitos para participar en la convocatoria y evaluar los proyectos que aplicaran a ella. Con esta
informacion, el investigador podra estructurar su propuesta para cumplir con las expectativas del ente
financiador y conocer como se realizara el proceso de seleccion de los proyectos beneficiarios de la
convocatoria.

Condiciones Generales:

La Vicerrectoria de Investigacion sera la encargada de disefar, divulgar, implementar y evaluar las
convocatorias internas.

El proceso de contratacion producto de la ejecucion de recursos asignados a los proyectos de
investigacién debe ser adelantado por el investigador principal y su equipo.

Los trdmites administrativos necesarios para la ejecucion del proyecto seran responsabilidad del
investigador principal, y seran tramitados por medio de la Vicerrectoria de Investigacion, quien hara el
acompafiamiento para el cumplimiento de la ejecucion del proyecto.

El seguimiento al proyecto lo realizara el Comité de Investigacion de Facultad o Escuela a la cual
pertenecen los investigadores, esto con el objetivo de evaluar tanto la ejecucién del proyecto como el
cumplimiento de las actividades de investigacion asignadas en el plan de trabajo para el cumplimiento
de este.
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6. Contenido:

N° ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Pubhc_ar |.6,l Resolucién de Vlcerrectc_Jrla de _ ] Resolucion de
Investigacion con los proyectos seleccionados Vicerrectoria de . .

1. . L . S Vicerrectoria de
para financiaciéon producto de la Convocatoria Investigacion Y

LN Investigacion
Interna de Investigacion.
Presentar a la Vicerrectoria Administrativa y Subdireccién de C
. . . - Comunicacion Interna
2. Financiera el listado de proyectos beneficiados Fomento de la ;
! L radicada por VUR
de la convocatoria. Investigacion
Solicitar los documentos para cumplimiento de
requisitos para asignacion de recursos al
investigador principal del proyecto.
Subdireccién de . .
. . Solicitud radicada por

3. Nota: Los documentos requeridos para el Fomento de la VUR
cumplimiento de requisitos seran establecidos Investigacion
por la Vicerrectoria de Investigacion, segun los
requerimientos de las diferentes oficinas
involucradas en el procedimiento.

Entregar la documentacién que acredite el . .
o . S Investigador Documentos radicados

4, cumplimiento de requisitos para el inicio de la S

) . principal por VUR
ejecucion del proyecto.
Verificar que la documentacion radicada por el Comunicacién (correo
investigador sea la requerida. . L electrénico o carta fisica)
) L ) Subdirecciéon de -
¢La documentacién esta completa? en la cual se solicita la

5. - ) . Fomento de la X
Si: Continuar con la actividad No 6. S completitud de la

. I : Investigacion S e
No: Remitir al Investigador para dar documentacién o notifica
cumplimiento a la actividad 4. la aceptacion de estos.

6 Emitir constancia de cumplimiento de requisitos Vicerrectoria de Documentos radicados

’ previos. Investigacion por VUR
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N° ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Documento de
Firmar el documento de aceptacion de la Investigador ac_epta0|op,de
£ administracién de recursos del proyecto rincipal administracion de
proy ' P P recursos del proyecto
firmado
Registrar los proyectos en la Oficina Asesora de
Planeacion. Subdireccién de L
8 . _ ) Fomento de la Comgmcamon Interna
‘ Nota: El registro debe ir acompafiado los S radicada por VUR
. L Investigacion
documentos requeridos por la Oficina Asesora
de Planeacion para tal fin.
Vicerrectoria de
Investigacion
Investigador
9. Suscribir acta de inicio del proyecto. principal Acta de inicio suscrita
Oficina Asesora
juridica y de
Contratacién
Ejecutar el proyecto segun lo establecido en el Investigador
10. | Plan de Ejecucion Anual (PEA) y dar inicio al rinc? al Informes de ejecucién
proceso precontractual y contractual. P P
Comité de Evaluacion de las
Investigacion de actividades del plan de
11. Realizar seguimiento a la ejecucion del proyecto Facultad o Escuela trabajo del profesor
Vicerrectoria de Seguimiento de ejecucion
Investigacion del proyecto
Entregar a la Vicerrectoria de Investigacion Informe de ejecucién de
12 informes de ejecucidn de actividades y recursos Investigador actividades y recursos de
" | del proyecto, en la periodicidad establecida por principal proyectos financiados por

la Vicerrectoria de Investigacion.

convocatorias internas.

Cédigo: PR-INC-09.01

Fecha: 12/03/2024

Pagina: 4de 7




EJECUCION DE PROYECTOS DE CONVOCATORIAS

ap

INTERNAS —
Universidad Internacional
del Tréopico Americano
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Evaluar informe de ejecucion del proyecto y
notificar al investigador principal del resultado de
esta.
Nota: Si la evaluacion evidencia retrasos o
incumplimiento en lo programado en el plan de
ejecucion, se solicita un plan de mejora para el
cumpl|m|en_to de_ los objetivos del proyecto. El Vicerrectoria de Documento radicado por
13. plan de mejoramiento debe tener el visto bueno R
iy . S Investigacion VUR
del comité de investigacion de la facultad o
escuela al cual pertenezca el investigador
principal.
De ser evaluacion positiva continua con la
actividad 14.
Presentar plan de mejoramiento que evidencie . . .
. Investigador Plan de mejoramiento
14. | las subsanaciones de los retrasos o fincioal radicado por VUR
incumplimientos del proyecto. P P P
Entregar informe de cierre de proyecto y los Investigador Documentos radicados
15. | documentos anexos que sean requeridos por la fincioal en VUR
Vicerrectoria de Investigacion. princip
Remitir la documentacion solicitada para el
16 cierre del proyecto a la Oficina Asesora Juridica Vicerrectoria de Documentos radicados
" | y de Contratacion. La documentacion debe ser Investigacion
radicada en el VUR.
Oficina Asesora
Juridica 'y de
Generar y firmar el acta de cierre del proyecto Contratacion
17. | Nota: Para realizar el cierre del proyecto deben In;ﬁité?sgor Acta firmada

estar liquidados todos los contratos derivados
del mismo.

Vicerrectoria de
Investigacion
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7. Diagrama de flujo:

Publicar la Resolucidon de
Vicerrectarfa de Investigacién con
los proyectos seleccionados para

financiacion
¥
Presentar a la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera el listado
de proyectos beneficiados de la
convocatoria.

!

Solicitar los documentos para
cumplimiento de requisitos para
asignacion de recursos al
investigador principal del proyecto.

.

Entregar la documentacion que
acredite el cumplimiento de
requisitos para el inicio de la

ejecucion del proyecto.

s

No: Remitir al
Investigador

Verificar la documentacion NO—m para dar

cumplimiento a
la actividad 4.

T
Si

Emitir constancia de cumplimiento
de requisitos previos.

4

Firmar el documento de
aceptacion de la administracion de
recursos del proyecto.

Y
Registrar los proyectos en la J

Oficina Asesora de Planeacién.

Generar y firmar el acta de
cierre del proyecto

Remitir la documentacion
solicitada para el cierre del
proyecto a la Oficina Asesora
Juridica y de Contratacién. La
documentacién debe ser
radicada en el VUR.

f

Entregar informe de cierre de
proyecto y los documentos
anexos que sean requeridos por
la Vicerrectoria de
Investigacion.

A
Si

Elaborar plan de
mejora para el
cumplimiento de los
objetivos del
proyecto

Evaluacion positiva

Evaluar informe de ejecucion del
proyecto y notificar al investigador
principal del resultado de esta.

l Ejecutar el proyecto segun lo

Suscribir acta de inicio del

establecido en el Plan de
Ejecucién Anual (PEA) y dar inicio

proyecto al proceso precontractual y

contractual.

Entregar a la Vicerrectoria de

Realizar seguimiento a la Investigacion infarmes de
ejecucion del proyecto ejecucion de actividades y

recursos del proyecto
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8. Listado de anexos:
N.A

9. Historial de Control de Cambios:

Version Fecha Cambios
01 12/03/2024 Creacion del Documento
Elaboré/Modificé Revis6 Aprobé
Firma: Firma: Firma:
Nombre y apellido Nombre y apellido Nombre y apellido
Profesional Universitario Lider de Proceso Profesional Especializado del
Cargo: SIG
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