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1.

Objeto:

Establecer el procedimiento para la creacion y actualizacion de semilleros de investigacion.

2.

Alcance:

El procedimiento inicia desde la conformacion del semillero de investigacion por parte de los investigadores
(profesor y estudiantes) y finaliza con el reconocimiento de la Vicerrectoria de Investigacion.

3.

Marco normativo:

e Ley 30 de 1992, “Por la cual se organiza el servicio publico de la Educacion Superior.”

e Estatuto general de Unitrépico

e Estatuto de Investigacion de Unitropico - Acuerdo CS No. 040 de 2023.

e Estatuto del Profesor Universitario — Resolucién Rectoral No 016 de 2021.

4.2,

4.3.

4.4,

Definiciones:

Investigador: Profesor vinculado a una Facultad o Escuela a través de uno de sus Programas o
Departamentos, es el actor fundamental en el proceso de la generacion y divulgacion de nuevo
conocimiento consolidado a través de productos de investigacion. El investigador desarrolla su
actividad de acuerdo con los lineamientos institucionales, sujeto a la aplicacién de estrategias de
formacién, fomento, seguimiento y evaluacion interna en razén a su planeacion y productividad. Sus
actividades investigativas estan definidas en el plan de trabajo individual, las cuales comprenden; la
formulacion, gestion y ejecucién de proyectos de investigacion, la generacion de productos de
investigacion, y actividades de investigacién formativa. La continuidad de sus avances y produccion
reposan en el Sistema de Informacién de la Vicerrectoria de Investigacién de Unitrépico (SIVI), en
coherencia con su respectivo perfil en el aplicativo CvLAC del Ministerio de Ciencia Techologia e
Innovacién — Minciencias, o el que esta defina para tal fin.

Lider del semillero de investigacion: Investigador o Profesor de la Universidad con asignacién de
horas semanales de investigacion, cuya funcidn principal es acompafar y asesorar académicamente
a los estudiantes inscritos en el semillero en proyectos y actividades investigativas. Es el responsable
de formalizar el proceso de inscripcién ante la Facultad o Escuela. Adicionalmente, es el responsable
de liderar las actividades propias de su funcién como la programacion de las reuniones, la planeacién
de actividades y todo lo demas que sea pertinente para que el semillero pueda desarrollar sus
actividades de acuerdo con el plan de trabajo planteado; ademas delega a un estudiante funciones
de coordinacion del semillero y presenta informes de rendimiento académico del Semillero de
Investigacion.

Plan de trabajo: Es una herramienta que sirve como guia y establece estrategias que permiten
alcanzar objetivos mediante la colaboracion y el trabajo en equipo. Reune la informacién necesaria
para adelantar actividades y proyectos de investigacion. En este documento se definen objetivos,
procesos y cronograma de actividades, asi como los tiempos de entrega de productos de
investigacion.

Lineas de investigacion: Es considerada el eje conductor que orienta el desarrollo de los procesos
investigativos, con impacto local o global, las cuales se materializan con la formulacién, desarrollo y
consolidacion de proyectos de investigacion, orientados a la solucion de problemas o generacién de
nuevo conocimiento en las diferentes disciplinas o areas del saber Son el insumo fundamental de
entrada del Sistema de Investigacion.
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4.5, Semillero de investigaciéon: Es una estrategia para la formacion en investigacion que consiste en
un colectivo de estudiantes, orientado por un investigador adscrito a un grupo de investigacion y
mediado por un estudiante monitor, que busca el desarrollo de sus competencias cientificas
mediante la participacion en actividades de investigacion desarrolladas por un grupo de
investigacion. Esta estrategia busca ir mas alla del proceso académico y fortalecer la adquisicion de
competencias investigativas con fundamento en la experiencia investigativa del profesor orientador
o0 investigador.

4.6. Sistema de Informacién de la Vicerrectoria de Investigacién - SIVI: Es una herramienta, dentro
del Sistema de Investigacion de Unitropico para la recopilacion, organizacion, administracion,
andlisis y visualizacién de la informacion de los actores, procesos y resultados de investigacion, cuyo
analisis permitira generar conocimiento sobre las capacidades, fortalezas, debilidades y
potencialidades del Sistema de Investigacion, de los investigadores, semilleros, grupos, centros e
institutos de Investigacion. Sera un instrumento fundamental para el seguimiento, evaluacién y
gestion institucional de la investigacién, soportando la implementacién de procesos de mejora, de
control y calidad del funcionamiento del sistema.

5. Condiciones Generales:

N/A
6. Contenido:
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Construccién del plan de trabajo a realizarse en el . Plan de trabajo del
e . . Estudiantes, . : BT
1. semestre académico, donde se evidencien los semillero de investigacién
Profesor
productos de este. (semestral)
Solicitar aprobacién de creacién o actualizacién . Formato de creaciony
. ) N Profesor lider del s .
del semillero de investigacién ante el Programa : . actualizacion de semillero
P . . > semillero y lider . SRR
2. académico (adjuntar plan de trabajo), quien lo de investigacion firmado
s . del programa .
remitirdA al Consejo de Facultad o Escuela o por el lider del programa
. académico. .
correspondiente. académico.
Una vez el consejo de facultad aprueba el plan de
trabajo del semillero de investigacion, emitira
resolucion de creacion del semillero de
investigacion. Consejo de Resolucién de Consejo de
3.
Facultad Facultad
¢,Cumple con los requisitos?
Si: Continuar con la actividad No 4.
No: Remitir al profesor para ajustes.
Solicitar  reconocimiento del semillero de
investigacion ante la universidad a la Vicerrectoria . Radicado de VUR con
S " Consejo de
4, de Investigaciéon. Anexar a la solicitud el formato Facultad anexos.
de creacion y actualizacion de semillero, el plan de
trabajo y la Resolucién del Consejo de Facultad.
Emitir constancia de reconocimiento institucional | Vicerrectoria de .
5. . : T N Constancia
del semillero de investigacion. Investigacion
. . . L Subdireccion de
Sistematizar la informacion generada en la -
- X . . Produccién y Base de datos
6. solicitud en el Sistema de informacién de la . T ;
X . L Divulgacion de la actualizada
Vicerrectoria de Investigacion. e
Investigacion
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7. Diagrama de flujo:

Inicio

_Construccion del plan de trabajo a
realizarse en el semestre académico, donde
se evidencien los productos de este

Solicitar aprobacién de creacién o
actualizacion del semillero de investigacion
ante el Programa académico (adjuntar plan
de trabajo), quien lo remitira al Consejo de

Facultad o Escuela correspondiente.

|

Emitir constancia de
reconocimiento institucional del
semillero de investigacion

|

Sistematizar la informacion generada en la
solicitud en Sistema de informacion de la
Vicerrectoria de Investigacion

¢Cumple con los
requisitos?

N Remitir al profesor
— No para ajustes Fin

Solicitar reconocimiento del semillero de
investigacion ante la universidad a la
Vicerrectoria de Investigacion. Anexar a la
solicitud el formato de creacion y
actualizacion de semillero, el plan de trabajo
y la Resolucion del Consejo de Facultad

si

8. Listado de anexos:

e Formato de creacion y/o actualizacién de semilleros y grupos de investigacion.

9. Historial de Control de cambios:

Versién Fecha Cambios
01 10/08/2023 Creacion del Documento
Elabor6/Modificé Reviso Aprohd
Firma: Firma: Firma:
Nombre y apellido Nombre y apellido Nombre y apellido
Profesional Universitario Lider de Proceso Profesional Especializado del
Cargo: SIG
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